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1. 注册

（1）采购人需要从门户网站进行账号注册

（2）采购人录入基本信息，勾选同意《平台用户使用服务条款》后点击提交，

完成基本账户注册。
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（3）注册完成后，自动登录进入广州农村阳光招采平台系统，采购人需要继续

完善机构信息

（4）采购人选择需要申请的角色：采购人/招标人，以及补充完成其余企业相关

信息后，点击“提交审核”按钮，交由平台工作人员进行信息审核
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（5）当审核不通过时，采购人可在页面查看不通过原因，并进行重新修改后提

交审核

（6）审核通过后，采购人登录系统可以看到相应的业务菜单
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2. 信息公告项目

（1）采购人从“信息公告”--“信息公告管理”菜单下进行新建项目

（2）录入项目信息后点击保存。

（3）可点击“编辑”按钮进行项目信息修改
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（4）可点击“删除”按钮，删除项目信息（已发布公告则不可删除）

（5）可点击“导出项目”按钮，导出项目信息

3. 信息公告

信息公告项目登记完成后，可发布信息公告

（1）点击“公告管理”按钮，进入公告管理页面
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（2）点击“发布公告”按钮，录入公告信息

注意：是否公开选项如果勾选“是”，公告审核后将推送到门户网站
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（3）保存后，草稿状态的公告信息支持修改，点击“编辑”按钮可以修改公告

信息

（4）保存后，草稿状态的公告信息支持删除，点击“删除”按钮可以删除公告

信息

（5）公告信息提交后，交由平台工作人员审核，状态更新为审核中；如果审核

通过，则状态更新为已发布；如果审核不通过，状态更新为草稿，由采购人修改

重新提交审核

审核中
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审核通过

（6）发布结果公告时，需要录入报名企业信息

（7）发布结果公告时，需要录入成交人企业信息及上传合同附件，完成项目备

案手续。
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